
สำนักงานตรวจสอบภายใน
Internal Auditing Office

ปีก่อน ปีป�จจบุนั

การแสดงข้อมูลเปรียบเทียบ  ต้องแสดงรายการเคลื�อนไหว
ทรัพยสิ์นเปรยีบเทยีบป�กอ่นและป�ป�จจบุนัในหมายเหตุ
ประกอบงบการเงินรวมของกรุงเทพมหานคร

ที่ดนิ

สินทรัพย์
โครงสร้างพื�นฐาน

โปรแกรมคอมพิวเตอร์
(สินทรพัยไ์มม่ตีวัตน)

ประเภททรัพย์สิน
ที่ตอ้งรายงาน

อาคาร

ครุภณัฑ์การปรับปรุงยอดตามสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
  กรณีที� สตง. เขา้ตรวจสอบหน่วยงานตอ้งปรบัปรุง
ยอดยกมาตามที่สตง. แจ้งแก้ไขในรายงานการเงินรวม
ของหน่วยงาน

รายงานการเคลื่อนไหวของทรพัยสิ์นทกุ 3 เดอืน
แบบ 4

แบบ 5
แบบ 6

การจัดการกรณีขอ้มลูคลาดเคลื�อน

ภายหลังจากการตรวจสอบขอ้มลู หากพบขอ้มลู
ไม่ถกูตอ้งตรงกนั กองบญัชจีะแจง้เจา้หน้าที�บนัทกึ
บัญช ีเจา้หน้าที�ผู้ทําหน้าที�ค่วบคมุทรพัยสิ์นของ
หน่วยงานนั�น และสํานักงานมาตรฐานการคลงั
และทรัพย์สิน เพื่อปรบัปรุง แกไ้ขใหถ้กูตอ้ง ตรงกนั

เจ้าหน้าที�พัสดุ เจ้าหน้าที�บญัชี

ตรวจสอบสรุปยอดทรัพย์สินประจำปี
(แบบ 4,5 และ 6)

การสอบทานยอดทรพัยส์นิเพื�อการบนัทึกบญัชีการสอบทานยอดทรพัยส์นิเพื�อการบนัทึกบญัชีการสอบทานยอดทรัพยส์นิเพื�อการบนัทึกบญัชี
หนังสือสํานักการคลงั ที� กท 1304/ว 2 ลงวนัที� 26 มถินุายน 2567 เรื�อง การจดัทําบญัชมีลูคา่ทรพัยสิ์น
ประจำปี กำหนดให้ทุกหน่วยงานจัดทำบัญชีมูลค่าทรัพย์สินประจำปี ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว 559 
ลงวันที� 25 กนัยายน 2566 เรื�อง รูปแบบการนําเสนอรายงานการเงนิของหน่วยงานของรฐั (ฉบบัแกไ้ขเพิ�มเตมิ พ.ศ. 2566)

แนวทางการจัดทำรายงานสรุปยอดทรัพย์สิน 

ตามหนังสือกรุงเทพมหานคร ที� กท 1304/931 ลงวนัที� 18 กนัยายน 2558 เรื�อง ขอ้เสนอแนะของสํานักงาน -
การตรวจเงินแผ่นดนิจากการตรวจสอบรายงานการเงนิประจําป�งบประมาณ 2556

การจัดทําและจดัส่งรายงานรายไตรมาส

ครอบคลุม 4 ไตรมาส ตั�งแตเ่ดอืนตลุาคม
ถึงกนัยายนของป�ถดัไปตามป�งบประมาณ

ส่งรายงานไตรมาสที่ 1 - 3  ภายในวันที่ 10
หลังสิ�นสุดไตรมาส

ผู้มีหน้าที่ควบคุมทรัพย์สินจัดทำรายงาน
ตามแบบ 1 และ 2 ให้เจ้าหน้าที่บันทึกบัญชี
ของหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้อง
และเสนอหัวหน้าหน่วยงานลงนาม
เพื่อส่งสํานักการคลัง ตามระยะเวลา
ที่กําหนด

                               ไตรมาส 4 เจ้าหน้าที่ต้องจัดส่งรายงาน
ทรัพย์สินพร้อมรายงานสรุปยอดทรัพย์สินประจำปี 
(แบบ  4, 5 และ 6) ให้สํานักการคลงั

แนวทางการจัดทํา
รายงานสรุปยอด
ทรัพย์สินประจําป�

หนังสือสนค. ที่ กท 1304/ว 2 
ลว. 26 มิ.ย. 2567 เรื�อง การจัดทํา
บัญชมูีลคา่ทรพัยสิ์นประจําป�

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว 559
ลว. 25 ก.ย. 2566 เรื่อง รูปแบบการนำเสนอ
รายงานการเงินของหน่วยงานของรัฐ 
(ฉบับแกไ้ขเพิ�มเตมิ พ.ศ. 2566)

การตรวจสอบยืนยนัขอ้มลูเมื�อสิ�นป�งบประมาณ
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